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o e Comunicacgio

3.° Ciclo do
Ensino Basico

Duracio da prova: Noventa (90) minutos

Unidade Tematica Contevdos

Competéncias/Objectivos

Estrutura da provat

Cotagdes

Critérios de classificagio

Unidade 2 —

Processamento de texto

Processador de Texto MS
Word

Criar un novo documenteo

# Gravar um documento

# Adicionar ndmeros de pigina, data ¢
hora ao rodapé

- Inserir cabecathos

Formatar texto de um documento

Aplicar  os  diferentes  tipos  de

alinhamento de texto

# Ajustar/alwerar o cipacamento  ontre

linhas
# lilaborar ¢ formatar tabelas

Grupo I - Formatagio de um
documento com base num texto
previamente digitado

100

Criar e formatar correctamente um
documento no Microsoft Word;

Unidade 3 — Criacio de

apresentacoes

Programa de apresentacio
clectrénica MS PowerPoint

# latraduzin texto num diapositvo
s ilaborar uma caixa de texto
= Adicionar ¢ climinar objectos

Adicionar transicocs entre
dizpositivos

“ Aplicar temporizacoes a0s
diapositivos

# Adicionar cfeitos de animacio

Grupo II - Criaciio de uma
apresentacio com base num
fema proposto.

100

Criar e formatar correctamente os

dipositivos no Microsoft PowerPoint;

Material a utilizar;

Computador e Microsoft Office

! Na estrutura devem constar os seguintes elementos: N.° de grupos; tipo de itens {itens abertos - composicio extensa, exigindo resposta livre ou resposta orientada, e

de composicio curta e/ou itens fechados - resposta curta ¢ seleccio de resposta, nomeadamente, de escotha muldpla, associagdo/ correspondéncia, verdadeiro/ falso,

interpretacio de dados e legendagem de esguemas. . ..;tipo de documentos a observar/analisar




